GUIA DE TRAMITES LEGALES Y ADMINISTRATIVOS
TRAS EL FALLECIMIENTO DE UN FAMILIAR.
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La pérdidg de un ser querido suscita emociones dificiles de superar.
Tenera disposicién la informacién necesaria sobre las decisiones que hoy que
tomar es importante para no tener problemas, como puede ser la existencia de
multas o sanciones por no cumplir plazos estipulados legalmente, o el

vencimiento de |o|ozos para percibir prestaciones a las que se tenga derecho.

En Inventarium llevamos muchos afios Qyudondo a las familias con todos los
tramites legales y administrativos necesarios tras el fallecimiento de un familiar o
o||ego|o|o, y SOMOs muy conscientes de la dificil situacion por la que afraviesan

las familias.

Es por ello por lo gue gueremos facilitarles la realizacién de todas las gestiones
por medio de esta prdctica guiay quedgmos a su disposicién para cuo|quier

COI’]SUH’O que desee reo|izqmos.
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@ Grdfico resumen

Este grdﬁco contiene un resumen de los trdmites que se han de reahzary sus p|<]zos de fiempo:

INICIO

CERTIFICADO LITERAL DE
DEFUNCION

TRAS 15 DIAS HABILES

CERTIFICADO DE CONTRATO DE

CERTIFICADO DE ACTOS DE ULTIMAS SEGUROS DE COBERTURA DE

VOLUNTADES FALLECIMIENTO
A 4
S TESTAMENTO? } > NO
i E DECLARACION DE HEREDEROS }

A 4 A 4

ADJUDICACION HERENCIA/ CUADERNO PARTICIONAL

ANTES DE 6 MESES

IMPUESTO DE SUCESIONES IMPUESTO INCREMENTO DEL VALOR
DE LOS TERRENOS DE NATURALEZA
URBANA (PLUSVALIA)

POSIBILIDAD DE PRORROGA DE 6 MESES MAS
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1.- Documento Nacional de Identidad o Pasaporte.

En primer lugar, es necesario disponer del Documento Nacional de Identidad

o Pasaporte de la persona fallecida para realizar algunas gestiones.

2. Certificado literal de defuncién.

Tras el fallecimiento se podrd expedir el certificado literal de defuncidn en el
Registro Civil del lugar de dbito. Dicho certificado es necesario para inscribir la
defuncién en el Libro de Familia y solicitar a partir de los 15 dias hdbiles desde

la fecha de fallecimiento el certificado de actos de ultimas voluntades junto

con el certificado de contrato de seguros de cobertura de fallecimiento.
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2 Documentacion

3.- Certificado de actos de ultimas voluntades.

El certificado de actos de ultimas voluntades acredita si una persona ha

dejado o no testamento, y ante qué notario y la fecha del dltimo testamento.

° Si hubiera testamento, los herederos deberdn acudir a la notaria donde
se encuentre deposi’rodo, o ensu de{edo, al Archivo General de
Protocolos.
o Si no hubiera testamento, los herederos deberdn acudir a una notaria

para realizar la declaracién de herederos.

4.- Certificado de contrato de seguros de cobertura de fallecimiento.

El certificado de contrato de seguros de cobertura de fallecimiento acredita
los contratos vigentes en los que figuraba como asegurada la persona

fallecida y con qué enfidad Qsegurodorq

INVENTARIUM
SERVICIOS TRAS FALLECIMIENTO

atencion@inventarium.es

91 391 86 35/ 91 746 81 35



@ INSS v asimilados.

Se ha de dar de bojo ala persona fallecida del Instituto Nacional de la Seguridad Social

0 del régimen al que perteneciese.

1.- Pensiones.
Se podrdn solicitar las pensiones a las que se fenga derecho: viudedad, orfandad, o @

favor de familiares.

2.- Auxilio por defuncién (INSS).

Si la persona fallecida estaba en situacién de alta en la Sequridad Social, o era
beneficiaria de una pension de jubi|0cién o incopacidad permanente, se podrd solicitar el
auxilio por defuncién (cuofo Unica de 46,50 Euros) en favor de los familiares que se
hicieron cargo de los gastos del sepe|io durante los cinco afios siguientes @ la fecha de

fallecimiento.

Los regimenes asimilados también generan el derecho a percibir una prestacion

equivalente al auxilio por defuncion.
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Se deberd tributar por el Impuesto de Sucesiones y por el Impuesto sobre el Incremento

el Valor de los lerrenos de Naturaleza Urbana (Plusvalia). Sdlo se deberd tributar por
del Valor de los T de Naturaleza Urb Plusvalia). Sélo se deberd tributar p
este ultimo cuando asf lo exijan los MUuNICIPIOS donde rodiquen los bienes inmuebles que se
hayan heredado. Ambos impuestos se deberdn abonar en el plazo de seis meses con
posibi|io|od de prorroga de seis meses mds que se deberd solicitar durante los cinco
primeros meses en el caso del Impuesto de Sucesiones y durante los seis primeros meses

en €| Caso o|e |O p|usvo||'o.

Impuesto de sucesiones:

Debe presentarse en el |ugor donde la persona fallecida tenia su residencia habitual.

Impuesto sobre el Incremento del Valor de los Terrenos de Naturaleza Urbana
(Plusvalia):
En el caso de que haya heredado bienes inmuebles, tendrd que abonar este impuesto v
asi poder cambiar la titularidad del inmueble en el Ayuntamiento donde se encuentren

situados.
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4 Tributacidén

Recuerde que también debe presentar la declaracién del IRPF de |a
persona fallecida en el perfodo correspondien’re (meses de abril o jumo),
en caso de que por sus ingresos tuviera ob|igecic’>n de hacerlo o, aunque

no fuviera que presen’rerb, tuviera derecho a devolucién.
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@ Cuentas bancarias de la persona fallecida

El fallecimiento de una persona supone el blogqueo de sus cuentas bancarias hasta que sus
herederos acrediten su |egi’rimocién para poder disponer del dinero o de los produc’ros
bancarios (occiones, bonos, e’rc.) que hubiera en ella.

Para poder retirar el dinero o cancelar la cuenta se requiere, en principio, la siguiente

documentacion, ya que o|gunos entidades bancarias suelen exigir documentacién adicional:

¢ Testamento o declaracién de herederos.

*  Certificado literal de defuncion.

*  Certificado de actos de tltimas voluntades.

» Justificante de la liquidacién del Impuesto de Sucesiones.
*  Documento acreditativo de la condicién de heredero.

*  Documento de particién y adjudicacién de los bienes heredados.
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@ Servicios de Gestién y Tramitacion

En Inventarium nos ocupamos en ayudar a las familias con todos los tramites

|ego||es Yy administrativos necesarios tras el fallecimiento de un familiar o c:||ego|do.

V" Contamos con un equipo formado por profesionales del derecho y el

asesoramiento fiscall especiohzcdos en testamentarias.

v Nuestra dedicacion nos permite acompafiar al cliente desde el primer
momento del fallecimiento del familiar hasta el reparto vy la inscripcidn de

los bienes de la herencia.

v" Demostramos un compromiso total con la calidad del servicio.

Nuestro servicios:
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1) Servicios de Gestién y Tramitacion

Nos encargamos de la gestién y tramitacién de toda la documentacion

necesaria en COCICI CAsOo:

CERTIFICADO LITERAL DE DEFUNCION.
Documento que contiene todos los datos relativos a

la identidad del fallecido vy al hecho del fallecimiento.

CERTIFICADO DE ACTOS DE ULTIMA
VOLUNTAD. Documento que acredita si una
persona ha oforgado o no testamento notarial y ante

qué notario.

CERTIFICADO DE CONTRATOS DE
SEGUROS DE VIDA. Documento que acredita los

seguros de vida vigentes de la persona fallecida.

PENSION DE VIUDEDAD, ORFANDAD Y EN
FAVOR DE FAMILIARES. Prestacién econémica
vitalicia para cada perfil. (Agilizamos la tramitacién
con la Seguridad Social evitando una dilacién de
mads de un mes).

AUXILIO POR DEFUNCION. Ayuda econdmica
(de 46,50€) a quienes hayan soportado los gastos

del sepelio.

BAJA TITULAR INSS. Trdmite que se efectia para
dejar constancia del fallecimiento de una persona en

la seguridad social.

SOLICITUD HABERES DEVENGADOS.
Reclamacién del montante devengado y no
percibido por parte de los herederos como
consecuencia del fallecimiento del beneficiario de una

prestacién de clase pasiva.

CERTIFICADO DE MATRIMONIO,
CONVIVENCIA O PAREJA DE HECHO.
Documentos acreditativos del matrimonio o la

unién de hecho, necesarios para solicitar pensién.

CERTIFICADO DE NACIMIENTO.
Documento que da fe del hecho del nacimiento,

necesario para solicitar pensién.

GESTION ALTA BENEFICIARIO INSS.
Reconocimiento o cambio de la condicién de
beneficiario al INSS tras el fallecimiento del

osegurodo.

BAJA DEL LIBRO DE FAMILIA. Trémite
consistente en la presentacién del libro de familia

para la inscripcién del fallecimiento.

GESTIONES ASIMILADAS EN OTROS
REGIMENES. Gestiones necesarias tras el
fallecimiento en MUFACE, ISFAS, MUGEJU, ...

BAJA SITUACION DEPENDENCIA.
Comunicacién de la defuncién ante el organismo

encargado del pago de la dependencia.

ASESORAMIENTO TELEFONICO Servicio de
asesoramiento gratuito a los familiares en relacién

a los servicios prestados.

Y ademds ayudamos a los herederos que asi lo desean al borrado de la

huella digifcﬂ en sus cuentas de internet sin ninguin coste afiadido.
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@ Servicios de Asesoramiento Legal y Fiscall.

Incluye todo el asesoramiento legal y fiscal necesario para ofrecer a
los herederos un servicio eficaz especiqhzado en:

Ayudo al inventariado. Reparto, odjudicocién o

Ayuda para recaboar la inscripcién de los bienes en los

informarcidn de los bienes que registros correspondientes.

posee el causante.

Acciones a redlizar, Liquidacién de impuestos,
como la declaracion de tanto el impuesto de
herederos, el cuaderno sucesiones y donaciones como
particional, efc, dejando la plusvalia municipal de los

formalizada la parte que bienes inmuebles.

corresponde a COCICI heredero.

Para solicitar presupuesto puede ponerse en contacto
con nosotros de la manera que prefiera:

9139186 35 - 91 /46 81 35

atencion@inventarium.es

Paseo de la Castellana 182, planta 9
928046 de Madrid
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tel:+34913918635
tel:917468135
mailto:atencion@inventarium.es
https://www.google.es/maps/place/Inventarium/@40.4612802,-3.691322,17z/data=!3m1!4b1!4m5!3m4!1s0xd42291bb68c2421:0xf2e33dba205dd3f!8m2!3d40.4612761!4d-3.6891333
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